
 
 

 
 
 

CONVOCATORIA – CONTRATO ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS 
 

El Poder Judicial requiere contratar personal bajo la modalidad de Contrato Administrativo de Servicios, para brindar  servicios 
rápidos y  seguros de Notificaciones Judiciales-SERNOT. 
  

Descripción del Servicio 

 
1. Digitación de la información contenida en la Cédula de Notificación, en el 

Sistema Operativo Informático del SERNOT. (*) 
2. Diligenciamiento de Notificaciones Judiciales, a los domicilios reales o 

procesales señalados por las partes. (**) 
3. Otras que resulten necesarias de acuerdo a las labores operativas del 

Servicio de Notificaciones. (*) (**) 

Justificación del Servicio 

� Brindar un Servicio rápido y seguro de Notificaciones Judiciales respecto 
de las Resoluciones emitidas por las Cortes Superiores de Justicia de 
Lima, Lima Norte y Callao, así como de la Corte Suprema de Justicia de la 
República. 

Requisitos Mínimos del Postulantes 

1. Estudios Técnicos en Computación y/o Secretariado o Experiencia en la 
Materia. (*) 

2. Manejo de Office a nivel usuario. 
3. Declaración Jurada de no haber sido destituido de la Administración 

Pública ,  no tener impedimentos para contratar con el Estado,  no tener 
antecedentes penales ni judiciales, otros. 

4. Experiencia en labores similares 
 

Competencias del Postulante 
� Trabajo en equipo, Iniciativa y Creatividad, Colaboración, Comunicación 

asertiva y Capacidad de trabajo bajo alta presión. 

Honorarios Mensual � Un mil cien nuevos soles (S/.1,100.00) 

Cantidad de Personas y Código 
� CODIGO : CDSN= 001 --- 35 Digitadores (*) 
� CODIGO : COSN= 002 --- 37 Operativos) (**) 

 
CRONOGRAMA DEL PROCESO: 
 
Convocatoria-Publicación : Miércoles 02 de septiembre de 2009, en el Portal Web Poder Judicial 
Recepción Currículum :   Martes 08 de septiembre de  2009  
Evaluación Curricular  : Miércoles 09 de septiembre de 2009 
Resultados  : Jueves 10 de septiembre de 2009, en el Portal Web del Poder Judicial. 
 
Documentos a presentar:  
 

� Solicitud de Postulación indicando el Código del puesto ( Anexo Nº 01) 
� Curriculum Vitae Descriptivo (Anexo Nº 02) 
� Declaración Jurada (Anexo Nº 03) 

 
Los documentos se presentarán en sobre cerrado dirigido al Gerente de Personal y Escalafón Judicial. A falta de 
algunos de estos documentos se procederá con la exclusión del proceso de selección. 

 
Recepción de documentos: 
 
Día : Martes 08 de septiembre de 2009 
Horario : 08:15 a.m.  -  04:00 p.m. (Refrigerio 1.30 pm. – 2.15 pm.) 
Lugar : Gerencia de Personal y Escalafón Judicial 
  Av. Nicolás de Piérola Nº745-Cercado de Lima 
 

 
Los Postulantes que resultasen ganadores deberán presentar en copias autenticadas los documentos que sustenten su 
declaración en el Curriculum Vitae. 

 
_____________ ….  _______________ 

 

PODER JUDICIAL Gerencia de Personal y 
Escalafón Judicial. 



ANEXO Nº 01 

MODELO DE SOLICITUD DE POSTULANTE 

____________________________________________________________________________________ 

CODIGO DE PUESTO:……………… 

SR. GERENTE DE PERSONAL Y ESCALAFON JUDICIAL DE LA GERENCIA GENERA L DEL PODER 

JUDICIAL. 

S.G. 

 …………………………………………………………………………………...., con DNI. 

Nº……………………………. y RUC Nº……………………………., domiciliado 

en……………………………………………………………………Distrito,………………..…….….……… 

Departamento ……………….teléfono …………………., ante Ud. me presento y expongo: 

 Teniendo conocimiento que la Gerencia de Personal y Escalafón Judicial de la Gerencia General 

del Poder Judicial está realizando la Convocatoria de Concurso Público para Contrato Administrativo de 

Servicios para las actividades de Notificaciones-SERNOT, en la Dependencia Orgánica de la Gerencia de 

Servicios Judiciales y Recaudación, con el honorario de S/.1,100.00 nuevos, en el puesto de 

(Código)…………………., por lo que solicito a Ud. se me acepte como postulante. Se adjunta Currículum 

según modelo (Anexo Nº02) y la Declaraciones Juradas de Ley (Anexo Nº03) 

Por lo Expuesto: 

Es justicia que espero alcanzar 

Lima, ………………………………. 

___________________________ 

Firma 

Apellidos y Nombres 

Número de DNI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
MODELO     ANEXO Nº 02 

_____________________________________________________________________________ 

CURRICULUM VITAE 

 

NOMBRE APELLIDOS 

LUGAR Y FECHA NACIMIENTO 

DOCUMENTO DE IDENTIDAD, TELEFONO Y CORREO ELECTRÓNI CO 

NÚMERO RUC 

DIRECCIÓN: __________________________________________________________________ 
    Avenida/Calle/Jr.   No.  Dpto. 
 

URBANIZACIÓN/DISTRITO : __________________________ PROVINCIA: ________________  

DEPARTAMENTO : ____________________________________________ 

FECHA Y LUGAR DE NACIMIENTO ___ /__ /____, __________________________________________ 
     

I. FORMACIÓN ACADEMICA 

Título/Grado Especialidad 

Fecha de 
Extensión del 

Título 
(Mes/Año) 

Universidad/Entidad 
Educativa 

Ciudad/ 
País 

     

     

 
II. CAPACITACIONES  

Certificados,   
Diplomas, 

Constancias(1) 
Especialidad 

Fecha de 
Extensión del 
Documento(1) 

 (Mes/Año) 

Universidad /Entidad 
Educativa 

Ciudad/ 
País 

     

 
III. EXPERIENCIA DE TRABAJO 

 

No. 
Nombre de 
la Entidad o 

Empresa 

Cargo 
Desempeñado 

Descripción del trabajo 
realizado 

Período 
(Inicio-Fin) 

Tiempo 
en el 

Cargo 

      

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

IV. REFERENCIAS PERSONALES.- 

No. Nombre de la 
Empresa o Persona 

Nombre del 
Responsable Cargo Teléfono de 

Persona 
Teléfono de la 

Empresa 

      

   

Yo ________________________________________, declaro que la información contenida en el 

presente currículum  es veraz, asimismo, en caso de falsedad de lo manifestado en el presente 

documento, me someto a lo dispuesto en la Ley de Procedimiento Administrativo General-Ley Nº 27444 

sin perjuicio de las responsabilidades que pudiera corresponderme por tal hecho. 

 
Lima, _____ de  Septiembre de 2009 
 
  
 
 

___________________________________ 
Firma del Postulante 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ANEXO Nº 03 

FORMATO DE DECLARACION JURADA 

_______________________________________________________________ 

 

DECLARACION JURADA 

Señores del Poder Judicial 

Yo _______________________, identificado con Documento de Identidad Nacional 

Nº_____________, con domicilio actual en__________________________________ 

Distrito________________________Provincia _________ Departamento_________ 

Declaro bajo juramento que: 

1. No tengo vínculo de parentesco hasta el cuarto grado de consanguinidad, ni 
hasta el segundo grado de afinidad y de matrimonio con personal del Poder 
Judicial, de conformidad con las normas legales que regulan sobre el particular. 

2. No me encuentro con sanción de Destitución de las Administración Pública, ni 
con impedimento para contratar con entidades del Sector Público. 

3. No me encuentro patrocinando en procesos judiciales, ni lo haré durante el 
ejercicio de la función pública en este Poder del Estado. 

4. No registro Antecedentes Penales, ni me encuentro procesado por delito 
doloso. 

5. No registro Antecedentes Policiales 

6. No me encuentro requisitoriado por ninguna Dependencia Judicial 

7. Me encuentro en buen estado de salud y dejo constancia que no adolezco de 
ninguna enfermedad serológica, ni pulmonar 

 

En fé de lo afirmado, suscribo la presente. 

 
Lima, ………………………………. 

__________________________ 

Firma 

Apellidos y Nombres 

Número de DNI 

 


